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Apa itu Mendeley ?

Mendeley merupakan suatu aplikasi yang
berguna untuk membuat sitasi (bodynote &
daftar pustaka) secara otomatis. 
Perangkat lunak Mendeley saat ini tersedia
dalam 2 (dua) versi, Desktop Edition dan
Institutional Edition. 



Kehandalan Mendeley

Dapat berjalan pada MS Windows, Mac, ataupun Linux.
Menampilkan metadata dari sebuah file PDF secara otomatis.
Backup dan sinkronisasi data dari beberapa komputer dengan akun online.
Smart filtering dan tagging.
PDF viewer dengan kemampuan anotasi dan highlighting.
Impor dokumen dan makalah penelitian dari situs-situs eksternal (misalnya
PubMed, Google Scholar, arXiv, dll).
Integrasi dengan berbagai perangkat lunak pengolah kata seperti MS Word,
Open Office, dan Libre Office.
Fitur jejaring sosial.
Free web storage sebesar 2 GB yang dapat dimanfaatkan sebagai online
backup.



Unduh software

Buka website www.mendeley.com
Download Mendeley dekstop

 



Create Account di web

1.Buka http://www.mendeley.com
2.Klik create account pada tampilan gambar di bawah ini:

klik

Gunakan email yang aktif

http://www.mendeley.com/


next
1.Lengkapi nama give name dan family name

2. Isikan password
3.Klik “Register”

klik



next

Akan tampil seperti di samping,
Anda lengkapi “current rolenya” 
Dengan klik            pilih yang sesuai

1

2

klik



next

Setelah klik continue maka akan tampil gambar
seperti di bawah ini:

Akun anda di
mendeley web telah

aktif



Instalasi mendeley

INSTALASI SOFTWARE MENDELEY
1.Buka hasil unduhan mendeley desktop anda di directory computer atau leptop anda,
2.Klik kanan pada master file aplikasi mendeley kemudian klik “Run as administrator”
3.  tampil dialog klik “yes”
4.  Dan akan tampil seperti pada gambar di samping
5.klik next



next
Setelah klik next, maka muncul gambar di samping ini,
pastikan user memilih button I Agree. 
Kemudian akan ada proses instalasi dan kemudian akan muncul gambar
seperti di bawah ini yang artinya, mendeley sudah terinstall di desktop user
Klik finish dan langsung tampil/ membuka mendeley desktop (menunggu
loading)



INSTALASI MS WORD PLUG-IN

Klik Tools kemudian pilih Install MS Word Plugin. 
Pastikan MS Word dalam keadaan closed
Jika sudah terintegrasi di Microsoft Word, 
      Untuk versi:
      Operasi Sistemnya windows maka akan terlihat di 
      toolbar MS Word dengan klik menu References 
      sepert terlihat gambar dibawah ini.



next

Untuk Operasi Sistemnya Mac, bila anda menemukan tab Add-ins Mendeley maka anda sudah bisa menggunakan
mendeley untuk memasukkan sitasi dari beragam sumber referensi ke dalam dokumen word.
       Tampilannya seperti pada gambar di bawah ini:

Keterangan gambar nomor di atas:
[1]  No. 1 untuk mensitasi pada tulisan kita (cara sama dengan OS windows)
[2]  No. 2 untuk mengedit sitasi tulisan kita
[3]  No. 3 untuk mengatur tulisan pada daftar pustaka
[4]  No. 4 untuk menampilkan daftar pustaka

1 2 3 4



Mengimpor referensi dari web

Mendeley menyediakan fungsi untuk melakukan impor dari referensi di
web ke dalam database referensi. Sebelum menggunakan fungsi ini,
terdapat sebuah plugin yang harus di-install untuk melakukan installasi web
importer
Setelah instalasi berhasil dilakukan akan terdapat sebuah bookmark baru
pada browser internet yang berfungsi untuk mengimpor referensi dari web
ke dalam mendeley web.



INSTALASI WEB IMPORTER

Ada 2 cara untuk instalasi web importer ini:
1.Dengan buka mendeley dekstop, pilih menu tools dan pilih sub menu install

web importer. Setelah anda klik install web importer maka akan otomatis
langsung buka browser bisa mozilla atau crome atau IE (tergantung
leptopnya/komputernya)

2.Dengan aktifkan google dan ketikan “install web importer” cara ini lebih
pasti karena kita sendiri yang memilih browser yang tepat untuk diinstall
web importer



INSTALASI WEB IMPORTER

1. Buka Mendeley Desktop – Tools -- Install Web Importer, 
akan terlihat seperti gambar ini. 
Setelah klik install web importer maka kita akan masuk ke 
Browser atas bawaan dari komputer, contoh saja komputer 
Saya langsung merujuk pada browser firefox, seperti pada 
Contoh di bawah ini:



INSTALLASI WEB IMPORTER

Dengan cara ke [2] ini anda langsung menentukan browser apa yang telah
terpasang di komputer anda, langkah – langkahnya:
1.Tentukan browser misal chrome
2.Ketikan di mesin pencari misal google “mendeley web importer”

klik



Maka akan tampil seperti pada gambar di bawah ini:

KLIK



PEMANFAATAN MENDELEY 

Klik mendeley desktop untuk login akun yang sudah 
diregistrasikan seperti gambar ini.

Memanfaatkan software mendeley, user harus selalu
mensinkronkan antara mendeley web, melalui
memback-up data yang sudah dikelola oleh mendeley
desktop

Setelah
Sign In

1
2

Mendeley yg
sudah siap
digunakan

34 Klik next2, hingga
muncul tampilan

dekstop



1. Pengelolaan file

Pengelolaan file dalam mendeley desktop, ada 3 pilihan:
      bisa dengan 
      klik 
(1) file atau
(2) add

1
2



      Pengelolaan file di mendeley desktop dengan memigrasikan file dokumen dari drive
computer pribadi kita ke mendeley desktop, caranya dengan:

1.Add files : berfungsi untuk memasukan dokumen per file
2.Add folder              : berfungsi untuk memasukan 1 folder dokumen kita kedalam

mendeley
3.Add entri manually : berfungsi untuk memasukan metadata dari sumber

referensi tercetak



Untuk add files, klik add files => di directory file simpanan => cari dokumen pdf yang sesuai dijadikan
referensi => klik file tersebut
Utk add folder => cari folder yang akan di simpan di mendeley => klik folder tersebut
Untuk add entry manually, anda klik. 
        Maka tampilannya seperti pada gambar di samping ini:
        add entry manually ini digunakan apabila sumber referensi
        diperoleh dari koleksi cetak
        Untuk jenis type referensinya anda bisa menyesuaikan.
        Setelah selesai melengkapinya, klik save.
        



2. Pembacaan dokumen
Di mendeley, juga memberikan fasilitas untuk membaca, caranya:

klik

1

2 hasilnya



3. Edit metadata
Setelah file dokumen tersimpan di mendeley desktop, langkah selanjutnya, anda harus
mengedit & melengkapi tulisan baik itu judul, nama pengarang, judul jurnal dll disesuaikan
dengan gaya sitasi penulisan karya tulis anda.  Adapun caranya sbb:
1. Buka mendeley desktop
2. Pilih dokumen yang tulisannya tidak sesuai dengan gaya sitasi dengan klik 2x
3. Maka akan mucul dokumen full teksnya dan perhatikan kolom desktop sebelah kanan.
    Kolom sebelah kanan anda gunakan untuk mengedit tulisan yang akan kita benarkan

1 2 3

Pada kolom no. 3 ini,
anda bisa mengedit

tulisan dan
melengkapi
metadanya

Bila tidak lengkap, klik
2x pd kolom 2

disesuaikan dengan
referensinya



4. Sitasi (mengutip)

Untuk sitasi, anda harus install MS Word plugin, dengan cara:
    1. Tutup dulu lembar kerja ms.wordnya (bila aktif)
    2. Aktifkan mendeley dekstopnya
    3. kemudikan klik tolls -> install ms.word plugin -> ok
    4. Selesai dan buka lembar kerja ms.word dan klik     
        menu reference



Penggunaan MS.Word Plugin
1  Buka artikel yang tersimpan di mendeley desktop dan copy paste-kan ke word untuk dikutip
2. Klik insert citation di toolbar MS Word yang sudah terinstal MS Word Plugin dan secara
otomatis akan   
    muncul toolbox-nya  kemudian klik Go To Mendeley
3. Klik artikel yang akan dikutip kemudian klik cite

Akan tampil mendeley
dekstop



Hasilnya:
Catatan: 

Untuk sitasi awal paragraph, hanya tahunnya saja yang di dalam kurung. Agar
nama pengarang di luar kurung, caranya
Klik sitasi sehingga seperti ke block �klik reference � klik edit citation � maka muncul
dialog seperti di bawa ini:

Klik nama 

Klik kolom putih

klik



Untuk hasilnya:

Untuk akhir paragraph
langsung saja klik go to

mendeley tanpa da
perubahan



Selanjutnya untuk membuat daftar pustaka, user tinggal klik insert bibliography

CATATAN:
UNTUK PENULISAN SITASI DAN DAFTAR PUSTAKA HARUS KONSISTEN MISAL
MENGGUNAKAN MENDELEY, YA GUNAKAN MENDELEY DAN SEBALIKNYA
BILA MENGGUNAKAN BAWAAN WORD YA GUNAKAN BAWAAN WORD

Aplikasi mendeley ini, kita hanya
diminta untuk focus pada sitasi karena

daftar pustaka akan bertambah
dengan sendirinya seiring dengan

bertambahnya sitasi



PENGELOLAAN FILE DI MENDELEY
DESKTOP 

Silahkan anda klik menu add dan klik add folder

Kita pilih folder mana yang akan dibaca 
melalui mendeley. Kemudian klik OK



PENGGUNAAN MS WORD PLUGINS 
Buka artikel yang tersimpan di mendeley desktop dan copy paste-kan ke word untuk dikutip
Klik insert citation di toolbar MS Word yang sudah terinstal MS Word Plugin dan secara
otomatis akan muncul toolbox-nya  kemudian klik Go To Mendeley

Artikel yang dikutip



PENGGUNAAN MS WORD
PLUGINS 

Hasil kutipan bisa dilihat pada MS word dibawah ini

Selanjutnya untuk membuat daftar pustaka, user
tinggal klik insert bibliography



PENCARIAN ARTIKEL MELALUI 

MENDELEY DESKTOP

LITERATURE SEARCH

Setelah data sudah tersimpan kemudian sinkronkan 
dengan dokumen yang dimiliki dengan klik toolbar “sync”,

Buka mendeley
dekstopnya



PENCARIAN ARTIKEL MELALUI 

MENDELEY DESKTOP

Dokumen pada mendeley desktop hanya memberikan informasi metadatanya saja belum full
teksnya untuk dapat mengakses full teks nya, ada dua langkah sebagai berikut:
Langkah 1
Salin judul ataupun nama jurnal ke dalam web browser yang telah terinstall toolbar
mendeley
Pastikan judul tersebut dalam mesin pencari maka akan muncul tampilan seperti di
bawah ini
Klik artikel yang sesuai, arahkan kursor ke lambang mendeley          (pojok kanan atas)
kemudian tentukan folder penyimpanannya kemudian klik save



PENCARIAN ARTIKEL MELALUI 

MENDELEY DESKTOP

Buka kembali mendeley dekstopnya, arahkan kursor pada tollbar sync           dan pilih folder
“farmasi” (karena tadi penyimpanannya di folder farmasi) sehingga hasilnya akan terlihat
seperti di bawah ini.(dokumen bisa dibaca full teks dan otomatis tersimpan dalam mendeley
kita) 

Langkah kedua:
Aktifkan mendeley webnya dan login
Buka mendeley dekstopnya, klik lambang
mendeley “view research calatog entry for the
paper”
 



PENCARIAN ARTIKEL MELALUI 

MENDELEY DESKTOP

Arahkan kursor pada lambang mendeley        dan arahkan pada menu pilih untuk lokasi penyimpanan
dokumennya kemudian klik save

Buka mendeley dekstopnya, klik sync         dan pilih folder “FKM” (karena tadi penyimpanannya di
folder FKM) sehingga hasilnya akan terlihat seperti di bawah ini.(dokumen bisa dibaca full teks
dan otomatis tersimpan dalam mendeley kita)  



PENCARIAN ARTIKEL MELALUI 

MENDELEY DESKTOP

RELATED DOCUMENT 
Fitur untuk pencarian artikel yang terkait dengan dokumen yang dimiliki.
Tentukan dokumen yang akan dipilih untuk pencarian artikel yang terkait.
Klik icon Releted atau klik kanan pada file kemudian klik releted dokumen



PENCARIAN ARTIKEL DI WEBSITE

Pastikan user sudah login di mendeley website (https://w.ww.mendeley.com/) dan mendeley
desktop
Gunakan browser yang sudah terinstal web importer. 
Gunakan website yang kompatibel untuk mencari artikel, sebagai contoh gunakan google
scholar (https://scholar.google.co.id/). 

https://w.ww.mendeley.com/
https://scholar.google.co.id/


PENCARIAN ARTIKEL DI WEBSITE
Klik salah satu artikel yang dikehendaki kemudian klik tanda gambar mendeley di web browser

Setelah file tersimpan klik sinkron
Isikan Meta data 

Jika klik gambar mendeley
akan muncul toolbox ini

1

Isikan
metadata



MENGOLAH DAN BERBAGI FILE PDF 

DI MENDELEY

Mendeley mempunyai fitur yang menggantikan proses pembuatan catatan manual dalam sebuah
dokumen, melakukan highlight, melakukan kopi serta pencarian definisi dari dokumen PDF

Membaca
filePDF 

Highlight: Digunakan untuk menandai teks dengan warna

berbeda

Notes: untuk membuat catatan pada teks

Note dan highlight dapat diekspor dengan cara: 

klik dokumen terpilih � klik File �Export PDFwith annotations



BERBAGI FILE DENGAN
MENDELEY

Mendeley memungkinkan pengguna untuk berbagi file. 
Cara berbagi file adalah: Klik dokumen  � klik kanan �Send by Email atau klik icon 



Penulisan Sitasi dan Daftar Pustaka Lebih dari 3 Pengarang 
Mengganti “et al. “ menjadi “dkk”



Buka aplikasi mendeley desktop
Klik menu “View” kemudian klik “Citation Style”
dan pilih “More Style”.

Pada box Citation Style klik pada menu
“Citation and Bibliography Language”
kemudian pilih bahasa “Indonesia”

NEXT



Minimize aplikasi mendeley desktop
Buka “File Explorer” 
Klik “Local Data (C)” 
Klik folder “Program Files (x**)”menyesuaikan PC
Klik folder “Mendeley Desktop”
Klik folder “ citationLocales”
Cari “locales-id-ID” klik kanan “ cut”

Kembali ke layar desktop
Klik kanan pada layar desktop
kemudian “paste”
Muncul toolbox klik “continue”
Maka muncul ikon “locales-id-ID”
pada desktop
 

1

2



Pada layar desktop ada icon “locales-id-ID”  
klik kanan “open with ““Notepad” 
Pada lembar Notepad cari tulisan :

Ubah menjadi :

Close dan “ Save”

<term name="et-al">et al.</term>

<term name="et-al">dkk.</term>

NEXT



Kembali ke layar desktop kemudian pada icon “locales-id-ID”  klik kanan “Cut”
Kembali ke “Files Eksplorer”
Klik “Local Data (C)” 
Klik folder “Program Files (x**)”menyesuaikan PC
Klik folder “Mendeley Desktop”
Klik folder “ citationLocales” klik kanan “ paste”
Keluar toolbox “locales-id-ID” klik “continue”
Tutup aplikasi “Mendeley desktop” untuk me refresh hasil kerja.



Buka kembali apilkasi mendeley desktop dan sign in kembali
Buka kembali lembar kerja word 
Pada menu “References” klik “refresh” pada toolbar
“Mendeley”
Selesai et al. berubah menjadi dkk.
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